
上海海洋大学2010届毕业生离校须知

亲爱的毕业生：

经过四年的努力奋斗，完成了大学学习任务，即将踏上新的征程，在此送上最真诚的祝福！为让您方便、快捷地办理离校手续，请您务必认真阅读如下内容：

一、总体要求

请本着对组织、对自己负责的态度，实事求是、认真地做好毕业总结和鉴定，积极配合学院做好离校事项办理、毕业典礼工作；尚未落实单位的毕业生应主动向学院汇报离校去向和联系方式。
怀感激之心，树学长形象，用实际行动为学弟学妹做出好榜样，高高兴兴地离开母校；勇敢面对就业，奋力拼搏人生，以积极向上、充满朝气的精神面貌，满怀信心地踏入社会。
请您及时关注数字校园平台/学生一体化系统及E-class相关信息。
二、离校日程安排

（一）本科生

1．4月22日起：毕业生拍照，毕业动员及毕业教育；
2．6月10日之前，按学院要求上交《高等学校毕业生登记表》（毕业鉴定）；6月4日前，招毕办将在校园网上公布“关于2010届毕业生办理报到证等相关手续的通知”。

3．6月4日起，学生阅读离校须知，按照要求登陆数字化校园/学生信息一体化系统（具体操作见附件1），查看是否有离校未清事项，并按要求办清相应事项。

4．6月11日—6月15日，17日：有未清事项的学生请持一卡通等证件办理相关离校手续，具体安排如下：

	部门
	办理内容
	地点
	负责老师（电话）

	图书馆
	还书、还清欠费

（办理时间：6月11日—6月15日，17日）
	图文信息中心底楼大厅总服务台
	华玲玲

（61900211）

	教材科
	结清讲义费

（办理时间：6月11日—6月15日，17日）
	学生事务中心底楼大厅
	黄新春

（61900148）

	学生资助中心
	办理还款确认

（办理时间：6月11日—6月13日，17日）
	学生事务中心308
	类维霞

（61900163）

	财务处
	清欠学费、住宿费等

（办理时间：6月11日—6月15日，17日）
	学生事务中心底楼大厅
	李峦峰

（61900148）

	社区管理中心
	办理退宿手续

（办理时间：6月11日—6月26日）
	各宿舍楼下值班室
	王伟利

（61900975）

	
	2010年 6月19日行李打包托运（具体要求见附件2）
	第4小区活动室
	王恒

（61900976）

	
	退电费：

（1）毕业生电控退费由最后离开宿舍的学生到社区管理中心办理，提前离开的学生要向最后离开的学生结算退费。

（2）到社区办理的学生必须执身份证等有效证件。
（3）办理时间：6月11日—26日，每天8：30—16：00 
	社区管理中心第8小区A068门洞103室
	刘青（61900975）

	校团委
	团组织关系转出：由团支书以团支部为单位收齐团员证后到校团委统一办理团组织关系转出手续。

6月12日： 经管、信息、人文、外语、爱恩
6月13日： 生命、海洋、工程、食品
	学生活动中心3楼


	郑宇钧

（61900143）

	组织部
	党组织关系转出：

1）到学院办理（6月11-17日）
2）少数未提供信息的或需要办理变更的学生党员（转往外省市的），请在毕业典礼当天到组织部（行政楼607室）办理（需要变更的请提供原已开具的证明）。转往市内的请在学院办理。
6月21日：8：30—15：30
6月22日：8：30—15：30
	行政楼607室
	韩振芳

（61900272）

	一卡通结算中心
	一卡通：6月27日起进行一卡通消费批量冻结、销户，7月17日前通过校财务处将余额转入学生相应农行卡。爱恩学院7月8日冻结，7月28日前余额转入学生相应农行卡。
	请在相应时间内保留学生农业银行卡账户
	龚天梅

（61900100）

	现教中心
	6月27日注销数字化校园平台、上网账号、一卡通门禁功能、学生邮箱（请提前做好数据备份）。

7月8日（爱恩学院）
	   
	李勇军

（61900231）

	学院
	毕业典礼（6月22日、7月8日（爱恩学院））；打印学生离校确认单，学生签字，注销学生证，领取户口迁移证、毕业证书（结业证）、学位证书、报到证及《告毕业生书》（外地生可领取火车票优惠证明）。
	学院相关离校事项毕业典礼当天完成
	各学院负责人

	离校
	6月26日、7月9日（爱恩学院）前
	
	


5、6月19日，办理行李托运，详见附件2。

6、6月22日，7月8日（爱恩学院），毕业典礼（见附件3）。注销学生证，领取户口迁移证、毕业证书（结业证）、学位证书、报到证、就业通知单及《告毕业生书》（外地生可领取火车票优惠证明），学生签字。
7、6月26日、7月9日（爱恩学院）前离校。因特殊原因（参加国家或地方项目就业（西部志愿者计划、三支一扶、大学生村官）、大学生应征士官、尚有毕业课程未考试者）推迟离校，需暂住学校、继续使用“一卡通”的学生，由本人向学院提出申请，学院同意后，于6月13日前由学院报职能部门审批。

获批学生到社区管理中心办理入住手续，仍使用原一卡通，如所在宿舍改变，请自行到社区管理中心更改门禁。离校前，需自行到一卡通结算中心办理退卡手续、到社区管理中心办理退宿手续。
8、7月17日前派遣费进学生农行卡（对象：回省报到、到外地就业和读研的外地学生）

    （二）高职生
1．6月18日：高职学院毕业生毕业典礼、拍照、离校等。具体手续办理安排按学院通知。
2件通9毕业典礼工作；同时委托学校保留档案和未落实单位的毕业生应































































































附件1：数字化校园/学生信息一体化系统操作说明（学生版）
附件2：关于2010届毕业生行李托运的安排
附件3：上海海洋大学2010届毕业生毕业典礼安排
2件通9毕业典礼工作；同时委托学校保留档案和未落实单位的毕业生应































































































附件1：

数字化校园/学生信息一体化系统操作说明（学生版）

在IE中键入“http://www.shfu.edu.cn/”或“http://www.shou.edu.cn/”，点击网页右上角的数字校园平台；输入用户名和密码，点击登录。

（用户名为学号，密码如果未修改过，初始为身份证号的后六位。如密码遗忘，请点击“使用帮助”栏查回密码）
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点击【进入一体化系统正式使用】链接
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出现学生信息系统一体化应用，点击【离校事务】
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显示离校事务中可以使用的功能
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点击【查询离校手续办理情况（学生本人）】链接
上半部分显示的是学生基本信息和照片

下半部分显示的是离校办理事项与记录，[image: image5.png]


代表已办理通过或无需办理，[image: image6.png]


表示需要办理的事项内容
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可以点击需办理节点，右侧将显示需要办理的备注信息。例如上图，点击【教材科-结算教材费】，在右侧显示【备注信息：教材费欠50元】

6．持一卡通等证件到相关地点办理手续。

附件2：

关于2010届毕业生行李托运的安排

各学院：

根据学校对06级学生毕业的总体安排，为了顺利完成外地毕业生行李托运工作，现将有关事项通知如下： 

一、打包托运时间、地点：

1、时间：2010年 6月19日

      9：00—10：00   （生命、人文）   

      10：00——10：30（海洋、工程）

10：30——11：00（食品、外语）  

12：00——13：00（经管、信息和爱恩）

      13：00——13：30（个别尚未办理的学生）

2、地点：社区第4小区活动室

二、注意事项：

1、请各学院在6月13日前将学院需要托运行李的学生数和每个学生的行李数报社区管理中心，便于打包当前的总体安排。社区联系人：hwang@shou.edu.cn
2、请各学院提前通知好学生，在正式打包前将行李搬运到打包指定地点，现场填写好托运行李单，办理相关手续。

3、请各位学生严格遵守《车站行李托运注意事项》（见备注），避免发生安全事故。

三、社区行李托运联系人：王恒老师  电话：15692166059，，61900976 

                                                        社区管理中心

2010.6

备注：付托运行李注意事项：

行李中不得夹带货币、证券、各种证书等贵重物品。

行李中严禁夹带危险品，包括化装品、液体物品、打火机、饮料等。

包装必须完整牢固，两件以上不能捆为一件，外部不能插有其他物品。纸箱必须装满填实，外部套上纤维袋，另用绳子或打包带打成井子行，以防破损造成损失。

每件行李最大重量不得超过50公斤。

行李范围：衣服、被褥、个人阅读的书籍及旅行必需品。其他电脑、自行车等日常可以托运但只能按包裹托运。电动自行车的电瓶不能托运。

没有原包装的家用电器原则上不予办理托运。如一定要按包裹办理托运的，除了要有硬质容器包装和内部有良好的衬垫外，请在托运单上注上旧或坏加上某品名。
附件3：

上海海洋大学2010届毕业生毕业典礼安排
	学  院
	日  期
	时  间
	地  点

	经管学院
	2010年6月22日
	9：00—11：00
	大学生活动中心报告厅

	食品学院
	2010年6月22日
	12：30—14：30
	大学生活动中心报告厅

	生命学院
	2010年6月22日
	15：30—17：00
	大学生活动中心报告厅

	
	
	
	

	信息学院
	2010年6月22日
	9：00—11：00
	图文信息中心104报告厅

	外语学院
	2010年6月22日
	12：30—14：30
	图文信息中心104报告厅

	工程学院
	2010年6月22日
	15：30—17：00
	图文信息中心104报告厅

	
	
	
	

	人文学院
	2010年6月22日
	9：00—11：00
	行政楼137报告厅

	海洋学院
	2010年6月22日
	12：30—14：30
	行政楼137报告厅

	
	
	
	

	爱恩学院
	2010年7月8日
	9：30
	大学生活动中心报告厅

(9:30典礼、12:00拍照)

	
	
	
	

	高职学院
	2010年6月18日
	10：00
	民星路校区报告厅

(9:00拍照、10:00典礼)


注意事项：

1、根据学院通知提前到达会场；

2、以良好的精神面貌展现青春风采，为老师及学弟学妹留下良好形象；

3、听从会场工作人员的引导和安排，保证会场秩序。
鼠标放在此处，单击左键
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